	 UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 4: NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 4/9 ĐẾN NGÀY 10/9


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện 
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Lãnh đạo trực

	Hai
4/9

	S
	- 7h30: Chào cờ đầu tuần 

- 8h30: Thu kế hoạch đầu năm 2 tổ CM

- Nộp đơn học KNS và đơn học them, mô hình
	- Đ/c Mai

- Đ/c Dung + Sơn

- GVCN
	Đ/c Minh


	Đ/c Minh



	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ xin cấp phép dạy thêm – học thêm 
	- Đ/c Nhung + GVBM
	Đ/c Minh + Nhung
	Đ/c Minh



	Ba

5/9
	S
	- 7h30: Khai giảng năm học mới

- 9h: Học tiết TLVM, ký cam kết ATGT
	- Đ/c Nhung + Hải + Mai + GVCN

- GVCN + đ/c Mai
	Đ/c Minh

Đ/c Nhung
	Đ/c Minh



	
	C
	- HS nghỉ học
	- Học sinh toàn trường
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nhung

	Tư
6/9
	S
	- Kiểm tra giáo án GV hợp đồng
- 8h30: Họp giao ban HĐND
	- Đ/c Nhung
- Đ/v Minh
	Đ/c Minh
	Đ/c Nhung

	
	C
	- Học 2 buổi / ngày và dạy thêm khối 8,9 
	- GV có tiết theo TKB
	- Đ/c Minh


	Đ/c Nhung

	Năm

7/9
	S
	- Nộp kế hoạch dạy học về PGD
- Học TLVM
	- Đ/c Nhung + hiền VP

- HS 9
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	
	C
	- Học bình thường theo TKB
	-  HS toàn trường
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	Sáu

8/9
	S
	- Nộp hồ sơ xin cấp phép DT- HT về PGD
	- Đ/c Hiền
	Đ/c Minh


	Đ/c Minh



	
	C
	- Học TLVM
- 16h30: Họp giao ban BGH 2 tổ CM, y tế.

- 17h: Vệ sinh toàn trường diệt bọ gậy
	- HS 6,7
- BGH + 2 TTCM
- Đ/c Hà + đội xung kích
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	Bảy
9/9
	S
	- Kiêm tra công tác y tế học đường 
	- Đ/c Nhung + Huyền+Sơn
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	
	C
	- Ban giám hiệu xây dựng lịch công tác tuần 5
	- BGH
	Đ/c Minh
	Đ/c Nhung

	CN

10/9
	S
	- 8h: Dự Đại hội TDTT quận tại TTVH DTT quận
	- Đ/c Minh
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	
	C
	
	
	
	















HIỆU TRƯỞNG













Nguyễn Mậu Minh



